Camara Municipal de Aracatuba
Estado de S3o Paulo

ATO N° 8 DE 10 DE JUNHO DE 2024
(Da Mésa)

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE
ARACATUBA, Estado de Sido Paulo,” usando de suas
atribui¢coes conferidas por Lei, e em conformidade com o
disposto na Resolug¢io n.” 2.051/2022, Regimento Interno,
visando a regulamentaciio de dispositivos da Lei Federal n.°
14.133/2021, Lei de Licitagoes e Contratos Administrativos,
no aAmbito do Poder Legislativo Municipal, faz baixar o
seguinte ATQO:

TITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1." Este Ato tem por objetivo regulamentar no dmbito do
Poder Legislativo de Aragatuba, a Lei n.° 14.133, de 1.° de abril de 2021, que dispde sobre
Licitagdes ¢ Contratos Administrativos.

Art. 2.° Na aplicago desta regulamentagao, serdo observados os
principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia,
do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da
transparéncia, da eficacia, da segregagio de fungdes, da motivagdo, da vinculagio ao edital,
do julgamento objetivo, da seguranga juridica, da razoabilidade, da competitividade, da
proporcionalidade, da celeridade, da economicidade ¢ do desenvolvimento nacional
sustentavel, assim como as disposi¢Oes do Decreto-Lei n.° 4.657, de 4 de setembro de 1942
(Lei de Introdugfio s Normas do Direito Brasileiro).

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 3.° Para fins do disposto neste Ato, considera—se:

I — agente de contratagdo: Servidor efetivo nomeado por livre
escolha do Presidente da Mesa Diretora e subordinado hierarquicamente ao Diretor de
Finangas e Orgamento;

II — agente publico: ¢ o servidor que presta servico a
Administragio Piblica,

Il — autoridade competente: € o(a) Presidente da Céimara
Municipal de Aragatuba que possui poder de decisdo e é responsavel por autorizar as
licitagGes, os contratos ¢ a ordenagdo das despesas realizadas no &mbito do drgdo;
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IV — catélogo eletrénico de padronizagio de compras, servigos e
obras: sistema informatizado, de gerenciamento centralizado e com indicag@o de pregos,
destinado a permitir a padronizagdo de itens a serem adquiridos pela Administragdo Publica
e que estardo disponiveis para a licitagdo;

V — documento de formalizagdo de demanda — DFD (Anexo I):
documento inicial que fundamenta o plano de contratagoes anual, em que a #rea
requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratagdo;

V1 — DFO: diretoria de finangas ¢ orgamento — € o departamento
responsavel por dirigir € executar todas as atividades relacionadas a administragdo
financeira e compras publicas da Cidmara, especialmente no que se refere ds areas
or¢amentarias, contibil, tesouraria, patrimonial, bem como licitagdes, compras diretas,
almoxarifado e gestdo de contratos administrativos;

VII — entrega imediata de bens: considerada imediata aquela com
prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento;

VIII — estudo técnico preliminar — ETP: documento constitutivo
da primeira etapa do planejamento de uma contrata¢@o que caracteriza o interesse piblico
envolvido e a sua melhor solugdo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao
projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagio;

IX — fiscal de contrato; é o agente piblico que acompanha a
execugdo do contrato;

X — gestor de contrato: é o agente piblico que coordena as
atividades relacionadas & fiscalizago, aos atos preparatérios a instrugdo processual e ao
encaminhamento da documenta¢do pertinente para a formalizagdo dos procedimentos
relativos 4 prorrogagdo, a alteragfo, ao reequilibrio, a0 pagamento, a eventual aplicagfio de
sangGes e a extingdo dos contratos;

X1 — média: resultado da soma dos precos cotados de um produto
ou servigo dividido pela quantidade de cotagGes obtidas;

XII — mediana: depois de ordenados os valores por ordem
crescente ou decrescente, a mediana ¢ o valor que ocupa a posigdo central, se a quantidade
desses valores for impar, ou a média dos dois valores centrais, se a quantidade desses
valores for par;

XIII — menor dos valores: quando o bem ou servigo for
executado por algumas poucas empresas em ambiente de baixa competi¢cio econdmica e
haja interesse prévio demonstrado de fomecedores em contratar com a Administragéo
Publica, o prego estimado podera ser 0 de menor valor dentre os dados obtidos;

XIV — plano de contratagdes anual: documento que consolida as
demandas que o Orgdo planeja contratar ou renovar no exercicio subsequente ao de sua
elaboragdo;

XV —~ preco estimado: valor obtido a partir de método
matematico aplicado em série de precos coletados, devendo desconsiderar, na sua
formagdo, os valores inexequiveis, os inconsistentes e 0s excessivamente elevados;
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XVI — processo simplificado de contratagéo: é o procedimento
de compras ou contratagéo de servigos com valor abaixo de 250 ufesp que sera realizado de
forma célere e simplificada;

XVH - requisitante: agente ou unidade responsével por
identificar a necessidade de contrata¢do de bens, servigos e obras e requeré-la;
XVIII — responsavel: E o servidor responsavel pelo

departamento;

XIX — sobreprego: prego orgado para licitagdo ou contratado em
valor expressivamente superior aos pregos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um)
item, se a licitagdo ou a contrata¢do for por preco unitario de servigo, seja do valor global
do objeto, se a licitagio ou a contrata¢io for por tarefa, empreitada por prego global ou
empreitada integral;

XX - solicitagdo formal de cotagdo: solicitagdo efetuada pela
administragdo pablica por meio de publicagio no Didrio Oficial do Municipio ou
encaminhada por meio fisico ou digital;

XXI — UFESP: unidade fiscal do estado de S3o Paulo.

CAPITULO II
DOS AGENTES PUBLICOS

Secao I
Disposigdes Gerais

Art. 4.° O apente puiblico designado para o cumprimento das
fun¢des de agente de contratagio, de integrante de equipe de apoio, de gestor ou de fiscal
de contratos devera preencher os seguintes requisitos:

I — ser, preferencialmente, servidor efetivo do quadro permanente
da administragdo publica;

II — ter atribuigdes relacionadas a licitagdes ¢ contratos ou
possuir formagdo compativel ou qualificagdo atestada por certificagdo profissional; e

III — ndo ser cénjuge ou companheiro de licitantes ou contratados
habituais da administra¢io nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista e civil.

§ 1. Para fins do disposto no inciso III do “caput”,
consideram-se contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo historico recorrente
de contratagdo com o drgdo evidencie significativa probabilidade de novas contratagdes.

§ 2.° A vedag@o de que trata o inciso III do “caput” incide sobre
o agente publico que atue em processo de contratagdo cujo objeto seja do mesmo ramo de
atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o
relacionamento,
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§ 3.° Os agentes de contratagdo ¢ o presidente da comissido de
contratagio serfo designados dentre servidores efetivos dos quadros permanentes da
administragdo pablica.

Art. 5.° A execugdo dos contratos celebrados pela Cimara
Municipal de Aragatuba devera ser gerenciada por gestor de contrato e fiscalizada por fiscal
de contrato, ou por seus respectivos substitutos, todos designados pela autoridade
competente.

§ 1.° E vedada a designagio da mesma pessoa para o exercicio
das fungGes de gestor e de fiscal em determinada contratagdo, inclusive na condigfio de
substituto.

§ 2.° E possivel a contratagio de auxiliar de fiscalizagio para
assistir e subsidiar os gestores e fiscais com informagdes pertinentes as suas atribuigdes,
hip6tese em que:

1 — a pessoa juridica ou o profissional contratado assumira a
responsabilidade, em carater objetivo, pela veracidade e pela precisio das informagfes
prestadas, firmard termmo de compromisso de confidencialidade ¢ ndo poderd exercer
atribui¢do propria e exclusiva de gestor ou fiscal de contrato; e

IT — a contratagdo de terceiros nfo eximira de responsabilidade o
gestor e o fiscal do contrato, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Secio I
Agente de Contratagio

Art, 6.° O agente de contratagdo serd designado pela autoridade
competente, em carater permanente ou especial, conforme o disposto no art. 8.° da Lei n.°
14.133, de 2021.

Art. 7.° Caber4 ao agente de contratagfo, em especial:

I — tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitagdo, dar
impulso ao procedimento, inclusive por meio de demandas das areas requisitantes para fins
de saneamento da fase preparatoria, caso necessério;

II — providenciar, com o auxilic da comissdo permanente da
licitagdo, a minuta do edital de licitagdo ou o aviso de contratagdo direta, a ser analisada
pelo corpo juridico do orgio;

III - providenciar as documentagdes requisitadas pelo Tribunal
de Contas do Estado de Sdo Paulo e demais érgfios de fiscalizagdo e controle internos e
externos, bem como sanar as dividas que possam surgir;

IV — acompanhar os trimites da licitagdo e promover diligéncias
necessarias 20 bom andamento do certame; e

V — conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagdo e
promover as seguintes agdes:
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a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis
pela elaboragdo desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada
com os requisitos estabelecidos no edital,;

c) verificar e julgar as condigdes de habilitagdo;

d) sanear erros ou falhas que nio alterem a substincia das
propostas;

e) negociar, quando for o caso, condi¢des mais vantajosas com o
primeiro colocado;

f) declarar o vencedor do certame;

g) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

h) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de
julgamento e de habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, a autondade
competente para adjudicag@o e para homologag@o.

§ 1.° O agente de contratagfo sera auxiliado, na fase externa, por
equipe de apoio, de que trata o art. 9.° e respondera individualmente pelos atos que
praticar, exceto quando induzido a erro pela atuagio da equipe.

§ 2. A atuagdo do agente de contratagio na fase preparatdria
devera priorizar ao acompanhamento e s eventuais diligéncias para o fluxo regular da
instrugio processual.

§ 3.° Na hipltese prevista no pardgrafo anterior, o agente de
contratagdo estard desobrigado da elaboragio de estudos preliminares, de projetos e de
anteprojetos e de termos de referéncia.

Art. 8.° O agente de contratagio contard com o auxilio dos
orgdos de assessoramento juridico ¢ de controle interno do proprio 6rgdo para o
desempenho das fungdes essenciais d execugdo das suas fungdes.

§ 1.° O auxilio de que trata o “caput” dar-se-d4 por meio de
orientagdes gerais ou em resposta a solicitagSes de apoio, hipdtese em que serdo observadas
as normas internas do érgdo quanto ao fluxo procedimental.

§ 2. Sem prejuizo do disposto no parigrafo anterior, a
solicitagdo de auxilio ao drgdo de assessoramento juridico se dara por meio de consulta
especifica, que contera, de forma clara e individualizada, a divida juridica a ser dirimida.

§ 3.° Na prestagio de auxilio, a unidade de controle interno
observara a supervisfio técnica e as orienta¢des normativas do sistema de controle interno e
se manifestara acerca dos aspectos de governanga, gerenciamento de riscos ¢ controles
internos administrativos da gestdo de contratagGes.

§ 4.° Previamente 4 tomada de decisdo, o agente de contratagio
considerard eventuais manifestagdes apresentadas pelos 6rgdos de assessoramento juridico
e de controle interno.
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Secao IIL
Equipe de Apoio

Art. 9.° A equipe de apoio serd designada pela autoridade
competente, observados os requisitos estabelecidos no art. 4.°.

Art. 10. Cabera & equipe de apoio auxiliar o agente de
contratagio ou a comissdo de contratagdo no exercicio de suas atribuigoes.

Paragrafo dnico. A equipe de apoio contard com o auxilio dos
orgdos de assessoramento juridico e de controle intemo da Caimara Municipal de
Aragatuba, nos termos do disposto no art. 8.°.

Secio IV
Gestor de Contratos
Art. 11. O gestor de contratos sera designado pela autoridade
competente, para exercer as fungBes estabelecidas nos artigos 12 e 13, observados os
requisitos estabelecidos no art. 4.°.

Art. 12, Gestdo de contrato é a coordenacfio das atividades
relacionadas 4 fiscalizagdo e dos atos preparatrios a instrugdo processual e ao
encaminhamento da documentagdo pertinente para a formalizagdo dos procedimentos
relativos a prorrogagio, a alteragfo, ao reequilibrio, ao pagamento, 4 eventual aplicagio de
san¢des ¢ a extingdo dos contratos.

Art. 13. Cabera ao gestor do contrato ¢, nos seus afastamentos e
seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

1 — coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e
administrativa;

II — acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato
das ocorréncias relacionadas a execugido do contrato e as medidas adotadas, e informar a
autoridade competente aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

III — acompanhar a manutengdo das condigoes de habilitagdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidag8io e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais;

IV — coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscaliza¢io do
contrato, cujo histérico de gerenciamento deverd conter todos os registros formais da
execucdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das altera¢des, das
prorrogagbes contratuais ¢ dos reajustes ¢ reequilibrio econdémico-financeiro, ¢ elaborar
relatério com vistas 4 verificagio da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragéo;

V — coordenar os atos preparatorios a instrug@o processual;
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VI - elaborar o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso
VI do § 3.° do art. 174 da Lei n.° 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a
execugio do contrato;

VII — coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos
durante a gestdo do contrato, com apoio dos fiscais de contratos;

VII — obter dos fiscais de contrato o atesto da execugio
contratual no documento fiscal relativo ao cumprimento do objeto contratado e dar inicio &
execugio da despesa piiblica;

[X — tomar providéncias para a formalizagio de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de san¢Ges, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n.° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
competente para tal, conforme o caso;

X — solicitar ao responsavel pela Area Requisitante a indicacio
dos responsaveis pela fiscalizagio do contrato bem como informar ao Departamento de
Recursos Humanos para a elaboragdo de portaria;

XTI — controlar os prazos contidos nos contratos, zelando pela
continuidade das aquisigGes e servigos.

Art. 14. O gestor do contrato sera auxiliado pelo assessoramento
juridico e de confrole interno da Cidmara Municipal de Aragatuba, os quais deverfio dirimir
davidas e subsidid-lo com informag¢Bes para prevenir riscos na execugdo do contrato,
conforme o disposto no art. 8.°.

Secao V
Fiscal de Contratos
Art. 15. Fiscal de contrato é o agente piblico que acompanha a
execucdo do contrato.

Art. 16. O fiscal de contratos serd designado pela autoridade
competente, apos a indicagdo do responsdvel pela Area Requisitante ou Secretario Diretor
Geral, para exercer as fungbes estabelecidas nos artigos 18 e 19, observados os requisitos

estabelecidos no art. 4.°.
§ 1.° Para o exercicio da fungio, o fiscal de contrato devera ser A

formalmente cientificado da indicagao.

§ 2.° Na designagao de que trata o “caput”, serdo considerados:

I — a compatibilidade com as atribui¢des do cargo;

11 — a complexidade da fiscalizacdo;

111 - o quantitativo de contratos por agente piiblico; e

IV — a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3.° Nos casos de atraso ou de falta de designagdo, de
desligamento e de afastamento extemporineo e definitivo dos fiscais do contrato e dos
respectivos substitutos, até que seja providenciada a designagfo, as atribuigdes de fiscal
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caberfio ao responsavel pela indicagfo, ressalvada previsio em contrario em norma interna
do o6rgdo.

Art. 17. O encargo de fiscal de contratos ndo podera ser
recusado pelo agente publico.

§ 1.° Na hipdtese de deficiéncia ou de limitagSes técnicas que
possam impedir o cumprimento diligente das atribuigdes, o agente piblico devera justificar
por escrito o fato ao responsavel pela indicaggo.

§ 2.° Na hipdtese prevista no parigrafo anterior, o responsavel
pela indicagdo podera solicitar a autoridade competente a qualificagdo do servidor para o
desempenho das suas atribuigBes, conforme a natureza e a complexidade do objeto.

Art. 18. As atividades de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes piblicos.

Art. 19. Caberd ao fiscal do contrato e seu substituto, em
especial:

I — conferir e atestar a execugo do objeto conforme clausulas
contratuais;

IT — comunicar por escrito ao gestor de contratos as condutas que
caracterizem descumprimento contratual;

IIl — registrar todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, determinando o que for necessario para a sua regularizaggo,

IV — apresentar ao gestor de contratos eventuais propostas de
alteragdo contratual, com a finalidade de aprimorar a execug@o do ajuste;

V — manter-se atualizado sobre o nicho de mercado em que o
objeto contratado esta inserido, informando ao gestor de contratos acerca de mudangas
significativas que possam recair sobre a contratagio, especialmente sobre novos acordos
coletivos de trabalho, alteragdes legislativas e variagGes de pregos, atualizagfo tecnologica
e outros.

Art. 20. O fiscal de contrato sera auxiliado pelo assessoramento
juridico e de controle interno da Cimara Municipal de Aragatuba, os quais deverdo dirimir
davidas ¢ subsidia-los com informagSes para prevenir riscos na execugdo do contrato,
conforme o disposto no art. 8.°.

TITULO I
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 21. O Poder Legislativo devera elaborar Plano de
Contrata¢bes Anual, com o objetivo de racionalizar as compras e contrata¢des, garantir o
alinhamento com o seu planejamento estratégico, subsidiar a elaboragdo das respectivas leis
or¢gamentarias € evitar o fracionamento de despesa.
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Parigrafo tnico. O planejamento relativo ds compras tomara
como pardmetro a expectativa de consumo anual da Cdmara Municipal de Aragatuba.

Art. 22. A Cimara Municipal de Aragatuba elaborara o Plano de
Contratagbes Anual, o qual conterd todas as contratagdes que pretendem realizar no
exercicio subsequente.

Paragrafo inico. Ficam dispensadas de registro no plano de
contrata¢Oes anual:

I — as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do
disposto na Lei n° 12,527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais
hipéteses legais de sigilo;

II — as pequenas compras € a prestagdo de servigos de pronto
pagamento, de que trata o § 2.° do art. 95 da Lei n.° 14.133, de 2.021;

IIT - as contratagdes de que tratam os incisos I e II do artigo 75
da Lei Federal n.° 14.133 de 2021;

IV - as hipéteses previstas nos incisos VI, VII ¢ VIII do “caput”
do art. 75 da Lei n.° 14.133, de 2021;

V — as contratagdes realizadas por meio de concessdo de
suprimento de fundos, nas hipdteses previstas no art. 45 do Decreto n.° 93.872, de 23 de
dezembro de 1986 e em regime de adiantamento previstas no art. 68 da Lei n.® 4.320/1964.

Art. 23. Para a elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual, o
requisitante preencherd o documento de formalizacdo de demanda — DFD, conforme Anexo
I e encaminhara 4 Diretoria de Finangas e Or¢gamento — DFO com as seguintes informagdes:

I — nome do requisitante com a identifica¢do da sua érea;

IT — justificativa da necessidade de contratagdo;

III — descrigdo detalhada do objeto;

IV — quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a
expectativa de consumo anual;

V — estimativa preliminar do valor da contratagio;

VI - indicagio da data pretendida para a conclusio da
contratagio, a fim de ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgdo;

VII - grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo,
médio ou alto;

VIII - identificagdo do nome do responsédvel pelo departamento.

Art. 24, Para claboragio do Plano de Contratagdes Anual, o
requisitante preenchera o documento de formalizag8o conforme modelo do Anexo L

§ 1.° O documento da formalizagio da demanda poderd, se
houver necessidade, ser remetido pelo requisitante a drea técnica para fins de andlise,
complementagdo das informagoes, compilagio de demandas e padronizago.
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§ 2.° As informagdes de que trata o “caput” serdo recebidas na
Diretoria de Finangas e Orgamento — DFO até o dia 1.° de abril do ano de elaboragio do
plano de contratagdes anual.

§ 3.° Encerrado o prazo previsto no paragrafo anterior, a DFO
consolidara as demandas encaminhadas pelos requisitantes e adotard as medidas necessarias
para:

I — agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagio
de demanda com objetos de mesma natureza com vistas a racionaliza¢io de esforgos de
contratacdo e a economia de escala;

IT — adequar e consolidar o plano de contratagGes anual; e

III — elaborar o calendario de contratagdo, por grau de prioridade
da demanda, consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratagio e a
disponibilidade or¢amentaria e financeira.

Art. 25. A Diretoria de Finangas e Or¢amento — DFO concluira a
consolidagdo do plano de contratagdes anual até 10 de maio do ano de sua elaboragio ¢ o
encaminhara para aprovagdo da autoridade competente.

§ 1.° A autoridade competente podera reprovar itens do plano de
contratagdes anual ou devolvé—lo a DFO, se necessario, para realizar adequagdes.

§ 2.° O plano de contratagdes anual aprovado pela autoridade
competente serd disponibilizado até o dia 30 de maio em sitio eletrénico oficial e serd
executado pelo ente federativo.

Art. 26. Durante o ano de sua elaboragdo ¢ no ano de sua
execucgdo, o Plano de Contratagées Anual poderd ser revisado e alterado por meio de
inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, desde que justificado pela érea
requisitante e aprovado pela autoridade competente e novamente disponibilizado no sitio
eletrénico oficial da Cimara Municipal de Aragatuba.

§ 1.° As demandas que ndo constarem no Plano de Contratagdes
Anual durante a sua execugfo, ensejardo a sua revisdo, conforme o “caput” deste artigo.

§ 2.° Ao final do ano de vigéncia do Plano de Contratagdes
Anual, as contratagSes planejadas e nio realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de
sua ndo consecugdo, e, s¢ permanecercm necessarias, serdo incorporadas ao plano de
contratagbes do ano subsequente.

TITULO II
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO DE COMPRAS, SERVICOS E
OBRAS

Art. 27. O Poder Legislativo poderé elaborar catalogo eletrénico
de padronizagdo de compras, servigos e obras, o qual poder ser utilizado em licitagdes cujo
critério de julgamento seja o0 de menor prego ou o de maior desconto e conterd toda a
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documentagdio e os procedimentos proprios da fase interna de licitagdes, assim como as
especificagdes dos respectivos objetos.

§ 1.° Enquanto n&o for elaborado o catalogo eletronico a que se
refere o “caput”, serdo adotados, nos termos do art. 19, II, da Lei n.° 14,133, de 1.° de abril
de 2021, os Catalogos CATMAT e CATSER, do Sistema Integrado de Administragdo de
Servigos Gerais — SIASG, do Poder Executivo Federal, catdlogos elaborados pelo Poder
Executivo Municipal, se houver, ou o que vier a substitui—los.

§ 2.° A nio utilizacdo do catilogo eletrdnico de padronizagdo &
situagfio excepcional, devendo ser justificada por escrito e anexada ao respectivo processo
de contratagfo, nos termos do § 2.° do art. 19 da Lei n.® 14.133/2021.

TITULO IV
DO ENQUADRAMENTO DE BENS COMUNS E DE LUXO

Art. 28. Este Titulo regulamenta o disposto no art. 20 da Lei n.°
14.133, de 1.° de abril de 2021, para estabelecer o enquadramento dos bens de consumo
adquiridos para suprir as demandas das estruturas da Cdmara Municipal de Aragatuba nas
categorias de qualidade comum e de luxo.

Art. 29. Para fins do disposto neste Ato, considera—se:

I — bem de luxo — bem de consumo com alta elasticidade-renda
da demanda, identificavel por meio de caracteristicas tais como:

a) ostentagdo;

b) opuléncia;

c) forte apelo estético; ou

d) requinte;

II — bem de qualidade comum — bem de consumo com baixa ou
moderada elasticidade-renda da demanda;

HI — bem de consumo — todo material que atenda a, no minimo,
um dos seguintes critérios:

a) durabilidade — em uso normal, perde ou reduz as suas
condigdes de uso, no prazo de dois anos;

b) fragilidade — facilmente quebradigo ou deformavel, de modo
irrecuperavel ou com perda de sua identidade;

¢) perecibilidade — sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas
que levam a deterioragio ou A perda de suas condigdes de uso com o decorrer do tempo;

d} incorporabilidade — destinado a incorporagdo em outro bem,
ainda que suas caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete
prejuizo 4 esséncia do bem principal; ou

¢} transformabilidade — adquirido para fins de utilizagdo como
matéria—prima ou matéria intermediaria para a geragdo de outro bem; e
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IV — elasticidade-renda da demanda — razio entre a variagio
percentual da quantidade demandada e a variago percentual da renda média.

Art. 30. O ente piblico considerara no enquadramento do bem
como de luxo, conforme conceituado no inciso I do “caput” do art. 29:

I — relatividade econdmica — variaveis econdmicas que incidem
sobre o prego do bem, principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica regional ou
local de acesso ao bem; e

IO - relatividade temporal — mudanga das varidveis
mercadolégicas do bem ao longo do tempo, em fung¢io de aspectos como:

a) evolugdo tecnologica,

b) tendéncias sociais;

c) alteragdes de disponibilidade no mercado; e

d) modiftcagdes no processo de suprimento logistico.

Art. 31. Nio serd enquadrado como bem de luxo aquele que,
mesmo considerado na definigio do inciso I do “caput” do art. 29:

I - ror adquirido a prego equivalente ou inferior ao pre¢o do bem
de qualidade comum de mesma natureza; ou

II — tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da
estrita atividade do 6rgdo ou da entidade.

Art. 32. E vedada a aquisigio de bens de consumo enquadrados
como bens de luxo, nos termos do disposto neste Ato.

Art. 33. As unidades de contratagdo do 6rgdo, em conjunto com
as unidades técnicas, identificardo os bens de consumo de luxo constantes dos documentos
de formalizagéo de demandas antes da elaboragdo do plano de contrata¢Ses anual.

Paragrafo Gnico. Na hipétese de identificagdo de demandas por
bens de consumo de luxo, nos termos do disposto no “caput”, os documentos de
formalizagio de demandas retornario aos setores requisitantes para supressdo ou
substituigdo dos bens demandados.

TI:TULO \Y4
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 34. O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a
melhor solugio, de modo a permitir a avalia¢iio da viabilidade técnica, socioecondmica e
ambiental da contratag@o, devendo estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual.
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Art, 35. O ETP serd elaborado pelo requisitante, podendo ser
auxiliado pela drea técnica e/ou pela Diretoria de Finangas e Orgamento.

Art. 36. Com base no Plano Anual de Contratagdes, deverdo ser
registrados no ETP os seguintes elementos:

I — descrigdo da necessidade da contratagdo, considerando o
problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse piblico;

I1 — demonstracdo da previsdo da contrata¢do no Plano Anual de
Contratagdes, de modo a indicar o seu alinhamento com o instrumento de planejamento do
orgio;

III — requisitos da contratagdo, em especial a justificativa quanto
a necessidade, se houver, de apresentacio de documentagdes relativa a qualificagio
técnico-profissional e técnico-operacional do art. 67 da Lei n.° 14.133/2021;

IV — estimativa das quantidades a serem contratadas,
acompanhadas das memérias de calculo e dos documentos que lhe dio suporte,
considerando a interdependéncia com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia
de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na analise das
alternativas possiveis, e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugdo a
contratar, podendo, entre outras opgoes:

a) ser consideradas contratagbes similares feitas por outros
6rgdos e entidades pablicas, bem como por organizag¢des privadas, no contexto nacional ou
internacional, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias
ou inovag¢des que melhor atendam 3s necessidades da Administragdo;

b) em caso de possibilidade de compra, locagdo de bens ou do
acesso a bens, ser avaliados os custos ¢ os beneficios de cada opgio para escolha da
alternativa mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia
circular;

VI — estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos
pregos unitirios referenciais, das memoérias de célculo e dos documentos que lhe dfo
suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a Administragio optar por preservar
o seu sigilo até a conclusdo da licitagdo;

VII — descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das
exigéncias relacionadas a manuteng#o e & assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solugéo;

IX — demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administragdo
previamente a celebragio do contrato, tais como adaptagdes no ambiente do drgio,
necessidade de obtengao de licengas, outorgas ou autorizagdes, capacitagio de servidores
ou de empregados para fiscalizagio e gestdo contratual;
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XI - contratagies correlatas e/ou interdependentes;

XII — descri¢do de possiveis impactos ambientais e respectivas
medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos,
quando aplicével; e

XII — posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da
contratag@o para o atendimento da necessidade a que se destina.

§ 1.° O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos
incisos I, IV, VI, VIII e XIII do “caput” deste artigo e, quando nfo contemplar os demais
elementos, apresentar as devidas justificativas.

§ 2.° Caso, apos o levantamento de mercado de que trata o inciso
V, a quantidade de fornecedores for considerada restrita, deve—se verificar se os requisitos
que limitam a participa¢do sdo realmente indispensédveis, flexibilizando-os sempre que
possivel.

Art. 37. A elaboragédo do ETP:

I — ¢ facultada nas hipdteses dos incisos I, II, VII e VIII do art,
75 edo § 7.° do art. 90 da Lei n.® 14.133, de 2021, a critério da Autoridade competente; e

II — ¢ dispensada na hipotese do inciso III do art. 75 da Let n.°
14.133, de 2021, e nos casos de prorrogacdes dos contratos de servigos e fornecimentos
continuos. :

Art. 38. Quando da elaboragio do ETP para a contratagio de
obras e servigos comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a
afericio dos padres de desempenho e qualidade almejados, a especificagdo do objeto
podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a
elaboracdo de projetos, conforme disposto no § 3.° do art. 18 da lei n.® 14.133, de 1.° de
abril de 2021.

TITULO V1
DA PESQUISA DE PRECOS

CAPITULOI
FORMALIZACAO

Art. 39. A pesquisa de precos para aquisicio de bens e
contratagdo de servigos em geral serd coordenada pela Diretoria de Finangas e Orgamento -
DFOQO ¢ materializada em documento que conterd, no minimo:

I — descrigfio do objeto a ser contratado;

II — identificagdo do servidor responsavel pela pesquisa;

III — caracterizacio das fontes consultadas;

IV — série de pregos coletados;
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V — método estatistico aplicado para a defini¢do do valor

estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para
a desconsideragdo de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se
aplicavel;

VII — memoria de calculo do valor estimado e documentos que
lhe ddo suporte; e

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da
pesquisa direta de que dispde o inciso IV do art. 41.

CAPiT_ULo I
CRITERIOS

Art. 40. Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser
observadas as condigbes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega,
instalagdo e montagem do bem ou execugdo do servigo, quantidade contratada, formas e
prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas, marcas ¢ modelos, quando for o caso,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugdo do
objeto.

Paragrafo tinico. No caso de previsdo de matriz de alocagéo de
riscos entre o contratante e o contratado, o calculo do valor estimado da contratagio podera
considerar taxa de risco compativel com o objeto da licitagdo e os riscos atribuidos ao
contratado, de acordo com a metodologia estabelecida no Estudo Técnico Preliminar, se
houver.

CAPITULO It
PARAMETROS

Art. 41. A pesquisa de pregos para fins de determinagio do
preco estimado em processo licitatorio para a aquisi¢do de bens e contratagio de servigos
em geral serd realizada mediante a utilizagdo dos seguintes pardmetros, empregados de
forma combinada ou nio: .

I — composicgéo de custos unitdrios menores ou iguais a mediana
do item correspondente no painel para consulta de pregos ou no banco de pregos
disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

II — contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em
execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior 4 data da pesquisa de pregos,
inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizagdo de
pregos correspondente;

III — utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia
especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal™
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e de sitios eletrdnicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e
hora de acesso;

IV — pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fommecedores,
mediante solicitagdo formal de cotagdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses formecedores e que ndo tenham sido obtidos os
orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do edital; ou

V — pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, na
forma de regulamento a ser editado pelo Governo Federal.

§ 1.° Deverfio ser priorizados os pardmetros estabelecidos nos
incisos I e II, devendo, em caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 2.° Quando a pesquisa de precos for realizada com
fornecedores, nos termos do inciso I'V, devera ser observado:

1 — prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado;

IT — obtengdo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descrig¢do do objeto, valor unitario e total;

b) niimero do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF ou do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ do proponente;

c) enderegos fisico e eletrénico e telefone de contato,

d) data de emissdo; e

e) nome completo e identificagdo do responsavel.

III — informag¢do aos formmecedores das caracteristicas da
contratagdo contidas no artigo anterior, com vistas 4 melhor caracterizagdo das condi¢Ges
comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV — registro, nos autos do processo da contratagdo
correspondente, da relagio de fornecedores que foram consultados € ndo enviaram
propostas como resposta a solicitagdo de que trata o inciso IV do “caput”.

§ 3.° Excepcionalmente, serd admitido o preco estimado com
base em orcamento fora do prazo estipulado no inciso II do “caput”, desde que
devidamente justificado nos autos pelo agente responsavel e observado o indice de
atualizagio de pregos correspondente.

§ 4.° Para fins do disposto no inciso III, para apuragio do valor
de mercado para sitios eletrfnicos especializados ou de dominio amplo, deveré ser levado
em consideragdo o valor do “carrinho de compra” incluindo o valor do frete. Ndo sera
admitida a utilizagdo de sites ndo confidveis de leildo ou intermediagio de vendas que ndo
formecam protegdo e seguro no caso de ndo entrega, tais como: OLX, Enjoei, Facebook
Marketplace e outros.

Art. 42. A pesquisa de prego, a critério do setor de contratacio
ou do agente de contratagio, podera ser repetida sempre que necessario a preservagio do
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interesse publico, considerados o tempo decorrido, a sazonalidade de mercado ou outras
condi¢Ges econdmicas especificas.

CAPITULO IV
METODOLOGIA PARA OBTENGAO DO PREGCO ESTIMADO

Art. 43. Serfio utilizados, como métodos para obteng@o do prego
estimado, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde
que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos
parimetros de que trata o art. 41, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes ¢
os excessivamente elevados.

§ 1.° Poderdio ser utilizados outros critérios ou métodos, desde
que devidamente justificados nos autos pelo agente de contratagdo e aprovados pela
autoridade competente.

§ 2.° Com base no tratamento a que se refere o “caput”, o prego
estimado da contratagfio poderd ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado
percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de sobre prego.

§ 3. Para desconsideragdo dos valores inexequiveis,
inconsistentes ou excessivamente elevados, deverio ser adotados critérios fundamentados e
descritos no processo administrativo.

§ 4.° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica,
em especial, quando houver grande variagdo entre os valores apresentados.

§ 5.° Para fins deste ato, na analise da composigio dos pregos,
sera considerado inexequivel o prego inferior a 75% (setenta e cinco por cento) da média
dos demais pregos, salvo justificativa especifica do fornecedor, ¢ sera considerado
excessivamente elevado o prego superior a 70% (setenta por cento) da média dos demais
pregos.

TITULO VII
CONTRATACAO DIRETA

CAPITULO1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 44. Nas contratagGes diretas por inexigibilidade ou por
dispensa de licitag#o, aplica—se o disposto no Titulo VI - Pesquisa de prego.

§ 1.° Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida no art. 41, a justificativa de pregos serd dada com base em valores de
contratagdes de objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da
apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes, ptblicos ou privados, no
periodo de até 1 (um) ano anterior 4 data da contratagdo pela Administragéo, ou por outro
meio idbneo.
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§ 2.° Excepcionalmente, caso a futura contratada nfo tenha
comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de prego de que trata o paragrafo
anterior poderd ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo
apresentar especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3.° Fica vedada a contratagéio direta por inexigibilidade caso a
justificativa de pre¢os demonstre a possibilidade de competigéo.

§ 4.° Na hipétese de dispensa de licitagdo com base nos incisos I
¢ II do art. 75 da Lei n.° 14.133, de 1.° de abril de 2021, a estimativa de pregos/pesquisa de
prego poderd ser realizada concomitantemente & selegfio da proposta economicamente mais
vantajosa, e quando realizada, serd por meio de solicitagio formal de cotagdes a
fornecedores.

§ 5.° Excepcionalmente, mediante justificativa, para contratagdes
até 250 ufesp, nas hipoteses de consultas pelos incisos IT ¢ IV do art. 41, serd admitida a
pesquisa com menos de trés pregos ou fomecedores.

§ 6.° Excepcionalmente, mediante justificativa, para contratagdes
até 250 ufesp, as consultas poderdo ser realizadas por qualquer meio de comunicagéo €, na
hipétese de serem informais, deverdo ser certificadas pelo servidor responsavel, que
apontara as informacoes obtidas e as respectivas fontes com, no minimo, os dados contidos
no inciso II do § 2.° do art. 41, respondendo o servidor quando comprovada a contratagdo
por sobre prego.

CAPITULO I
DO PROCESSO DE CONTRATACAO DIRETA

Art. 45. As confratagdes diretas serfio preferencialmente na
forma elefronica, através de sistemas digitais, podendo ser utilizadas outras formas desde
que justificadas e respeitados todos os procedimentos legais, mediante autorizagdo da
autoridade competente,

Art. 46. As contratages de que tratam os incisos I e II do artigo
75 da Lei Federal n° 14,133, de 2021, acima de 250 UFESP, serdo preferencialmente
precedidas de divulgagio de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés)
dias tteis, com a especificagdo do objeto pretendido € com a manifestagio de interesse da
Administragio em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser
selecionada a proposta mais vantajosa, podendo ser realizada concomitantemente a
pesquisa de prego, nos termos das disposi¢des anteriores.

Art. 47. O processo de contratagdo direta, que compreende os
casos de inexigibilidades e de dispensa de licitagdo, deverd ser instruido com os seguintes
documentos:
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I — documento de formalizagdo de demanda {anexo I} e, se foro
caso, Estudo Técnico Preliminar (ETP), analise de riscos, termos de referéncia, projeto
basico ou projeto executivo;

IT — pesquisa de prego a ser realizada na forma prevista no art. 41
deste ato;

IIT — parecer juridico e, quando necessarios, pareceres técnicos,
que demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;

IV — demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos
or¢amentarios COm cOmMpromisso a ser assumido;

V — comprovagéo de que o contratado preenche os requisitos de
habilitagdo e qualificagio minima necessaria;

VI — justificativa da escolha do contratado, com a indicagdo da
viabilidade de prego; e

VII — autorizacdo da autoridade competente.

§ 1.° Deverd o agente de contratagfo, auxiliado pela equipe de
apoio, juntar os documentos que comprovem o preenchimento dos requisitos de habilitagdo
juridica; fiscal, social e trabalhista; técnica e a qualificagio econdmico-financeira da
empresa que forneceu a proposta apta a gerar o resultado mais vantajoso.

§ 2.° Os documentos referidos no paragrafo anterior poderdo ser
substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a
regularidade do licitante, inclusive por meio eletrénico.

§ 3.° Os documentos referidos no paragrafo primeiro deste artigo
poderdo ser dispensados, total ou parcialmente, nas contratagdes para entrega imediata, nas
contratagdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo
para compras em geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o
valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais), atualizado esse valor conforme art. 182 da Lei
n.° 14.133/21.

Art. 48. As contratagdes de que tratam os incisos I e II do artigo
75 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, de até 250 UFESP, poderdo ser formalizadas por
meio de processo simplificado, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa e devera
ser instruido com, no minimo, os seguintes documentos:

I — documento de formalizag@o de demanda (Anexo I);

IT — pesquisa de prego a ser realizada na forma prevista no art. 41
deste ato;

III — justificativa da escolha do contratado, com a indicagdo da
viabilidade de prego;

IV — autorizagdo da autoridade competente; ¢

V —nota de empenho.
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§ 1.” O processo simplificado que trata o “caput” deste artigo
dispensa a divulgagiio de aviso em sitio eletronico oficial bem como os seguintes
documentos;

a) parecer juridico e pareceres técnicos;

b) demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos
orgamentarios com o compromisso a ser assumido, desde que demonstrada a
compatibilidade de recursos diretamente com a nota de empenho, quando a escolha do
fornecedor for realizada concomitantemente a pesquisa de prego; e

c) comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de
habilitag¢@o e qualificagdo minima necesséria.

§ 2.° A contratagdo na forma deste artigo devera levar em
consideragdo o valor e as condig¢des de entrega ou de prestagdo dos servigos, optando-se por
aquele fornecedor ou prestador de servigos que oferecer maior vantajosidade para a
Administragio.

§ 3.° A justificativa da escolha devera demonstrar que o
contratado selecionado € o que melhor atende os interesses da Administragio.

Art. 49. Fica excepcionalmente autorizado o processamento de
compras ou contratagdo de servigo através do e-commerce, quando propiciar sensivel
economia de recursos ou representar condigdo indispensavel para obtengdo de bem ou
prestagdo de servigo, devidamente comprovada nos autos.

Paragrafo t#nico. A aquisi¢io ou contratacio de que trata o
“caput” deste artigo deve ocorrer em sitios de dominio amplo, considerados presentes no
mercado nacional de comércio eletrénico ou de fabricante do produto, detentor de boa
credibilidade no ramo de atuagéio e desde que seja uma empresa legalmente estabelecida,
casos em que o pagamento devera ser efetuado, preferencialmente, através de cartdo de
pagamento, pix (sistema de transferéncia instantinea) ou boleto bancério, observado o art.
145, da Lei n.° 14.133/2021.

) CAPITULO II
DA UTILIZACAO DOS LIMITES DE DISPENSA DE VALOR

Art. 50. Para fins de afericdo dos valores que atendam aos
limites referidos nos incisos I e II do art. 75 da Lei Federal n.° 14,133/2021, deverdo ser
observados o somatério do que for despendido no exercicio financeiro com objetos de
mesma natureza, entendidos como aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de
atividade, levando em consideragdo a predominfncia usual do mercado, podendo, em caso
de diivida, levar em considerag¢do a classe de materiais, utilizando o Padrdo Descritivo de
Materiais (PDM) do Sistema de Catalogagdo de Material do Governo Federal, ou a
descrigio dos servigos ou das obras, constante do Sistema de Catalogagio de Servigos ou
de Obras do Governo Federal.
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CAPITULO IV
OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 51. No processo licitatorio e nas contrata¢des diretas, para
contratagfio de obras e servigos de engenharia, o valor estimado, acrescido do percentual de
Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis,
sera definido por meio da utilizagio de parimetros na seguinte ordem:

I — composig¢do de custos unitarios menores ou iguais & mediana
do itern correspondente do Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro), para servigos e
obras de infraestrutura de transportes, ou do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e
indices de Construgéio Civil (Sinapi), para as demais obras e servigos de engenharia;

Il — utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia
especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e
de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a
hora de acesso;

III — contratagdes similares feitas pela Administragdo Piblica,
em execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior 4 data da pesquisa de pregos,
observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

IV — pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na
forma de regulamento a ser editado pelo Governo Federal.

§ 1.° No processo licitatorio para contratagdo de obras e servigos
de engenharia sob os regimes de contratagao integrada ou semi-integrada, o valor estimado
da contratagdo serd calculado nos termos do “caput” deste artigo, acrescido ou ndo de
parcela referente a remuneragdo do risco, €, sempre que necessario e o anteprojeto o
permitir, a estimativa de preco sera baseada em orgamento sintético, balizado em sistema de
custo definido no inciso I do “caput” deste artigo, devendo a utilizagdo de metodologia
expedita ou paramétrica e de avaliagdo aproximada baseada em outras contratagdes
similares ser reservada as fragdes do empreendimento ndo suficientemente detalhadas no
anteprojeto.

§ 2.° Na hipdtese do pardgrafo anterior, serd exigidos dos
licitantes ou contratados, no orgamento que compuser suas respectivas propostas, no
minimo, 0 mesmo nivel de detalhamento do orgamento sintético referido no mencionado

paragrafo.

CAPITULO V
PROCEDIMENTO FRACASSADO OU DESERTO

Art. 52, No caso do procedimento restar fracassado, o orgéo
podera:

I — republicar o procedimento, podendo reformular o termo de
referéncia;

21
Praca 9 de Julho, 26 — Centro — 16010-060 — Aracatuba/SP — Telefone: (18) 3636-5000
Ato da Mesa n.” 8/2024

£
#
s
¥



Camara Municipal de Aracatuba
Estado de Sao Paulo

I — fixar prazo para que os fornecedores interessados possam
adequar as suas propostas ou sua situagio no que se refere a habilitagéo; ou

III — valer-se, para a contratagio, de proposta obtida na pesquisa
de pregos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores
pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condig¢des de habilita¢do exigidas.

Paragrafo tnico, O disposto nos incisos I e III do “caput”
podera ser utilizado nas hipdteses de o procedimento restar deserto.

TITULO VIII
PROCESSO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACAO PUBLICA
CAPITULO I
FASE INTERNA

Art. 53, O processo administrativo de contratagdo phiblica sera
elaborado pela DFO — Diretoria de Finangas ¢ Orgamento, mediante documento de
formalizagio de demanda (Anexo I) e prévia autorizagdo da autoridade competente,
devendo necessariamente constar:

I — a descrigdo da necessidade da contratagdo fundamentada em
estudo técnico preliminar, conforme o caso, que caracterize o interesse piiblico envolvido;

II — definigdo do objeto para o atendimento da necessidade, por
meio de termo de referencia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o
caso;

IOI — a defini¢gdo das condi¢des de execug@o e pagamento, das
garantias exigidas e ofertadas e das condi¢Ges de recebimento.

Art. 54. Ao receber a documentagdo de que trata o artigo
anterior, cabera 4 DFO:

I — proceder a pesquisa de pregos referenciais de mercado, a fim
de obter o orgamento estimado & contratagdo, com as composi¢cdes dos pregos utilizados
para sua formagdo, observado o disposto no art. 23, § 1.°¢ § 2.°, da Lei n.® 14.133/2021,
bem como art. 41 deste ato;

II — comprovar a existéncia de recursos or¢amentarios para
subsidiar a despesa, mediante declara¢do firmada pelo responsavel do Departamento de
Finangas e Orgamento da Cimara Municipal de Aragatuba; e

III — manifestar-se formalmente sobre a indicagio da modalidade
licitatéria ou enquadramento em qualquer das hipoteses de dispensa e inexigibilidade de
licitagdo.

Art. 55. Caso a contratagido deva ser formalizada mediante
processo de contratagfio, a autoridade competente editara portaria para designar o agente de
contratagdo, pregoeiro, membros da comissdo de contratagdo, equipe de apoio, comissédo de
recebimento ou fiscal de contrato conforme o caso.
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§ 1.° O agente de contratagiio e/ou pregoeiro responsavel pelo
certame e a respectiva equipe de apoio estardio incumbidos de:

I — elaborar o edital de licitagdo ¢ a minuta do confrato
administrativo;

II — indicar o critério de julgamento, o modo de disputa e a
adequacdo e eficiéncia da forma de combinagio desses parimetros, para os fins de selegio
da proposta apta a gerar o resultado de confratagdo mais vantajoso & Camara Municipal de
Aracatuba, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

III — dispor sobre a motivagdo circunstanciada das condigoes do
edital, tais como justificativa de exigéncias de qualificagdo técnica, mediante indicagdo das
parcelas de maior relevincia técnica ou valor significativo do objeto, e de qualificagdo
econdmico financeira, justificativa dos critérios de pontuagio e julgamento das propostas
técnicas, nas licitagdes com julgamento por melhor técnica ou técnica e prego, ¢
justificativa das regras pertinentes a participagio de empresas em consorcio;

IV — analisar e pontuar os riscos que possam comprometer o
sucesso da licitagdo e a boa execugdo contratual; e

V — motivar sobre 0 momento da divulgag¢do do or¢amento da
licitagdo, observado o art. 24, da Lei n.° 14.133/2021.

§ 2.° O edital podera contemplar matriz de alocagiio de riscos
entre o contratante e o contratado, hipdtese em que o cdlculo do valor estimado da
contratagdo podera considerar taxa de risco compativel com o objeto da licitagio e com os
riscos atribuidos ao contratado, de acordo com metodologia predefinida pelo ente
federativo.

§ 3.° O edital deverd conter o objeto da licitagdo e as regras
relativas & convocagdo, ao julgamento, 3 habilitagdo, aos recursos € s penalidades da
licitacdo, & fiscalizagdo e a gestdo do contrato, a entrega do objeto e s condigdes de
pagamento.

§ 4.° Todos os elementos do edital, incluidos minuta de contrato,
termos de referéncia, anteprojeto, projetos e outros anexos, deverdo ser divulgados em sitio
eletrnico oficial na mesma data de divulgagéo do edital, sem necessidade de registro ou de
identificag¢do para acesso.

Art. 56. Adotadas as providéncias estabelecidas no artigo
anterior, o processo administrativo serd remetido 3 Procuradoria Juridica, para se manifestar
objetivamente sobre a legalidade da pretensa contratagio, através de linguagem simples e
compreensivel.

Art. 57. Apés parecer da Procuradoria Juridica o aviso de
abertura da licitagio de pregdo, concorréncia, concurso e leildo devera ser publicado em
jornal diario de grande circulag@io conforme extrato do referido edital.
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CAPITULO II X
DIVULGAGAO DO EDITAL DE LICITACAO

Art. 58. O edital de licitagdo, assim como a minuta do contrato,
termo de referéncia, anteprojeto, projeto e outros anexos, serdo divulgados no Portal
Nacional de Contratagdes Piblicas (PNCP), no sitio eletrénico oficial da Camara Municipal
de Aragatuba e na Imprensa Oficial do Municipio de Aragatuba, observados os prazos
minimos estabelecidos no art. 55, da Lein.® 14.133/21.

CAPITULO I
SESSAO DE JULGAMENTO

Art. 59. A sessio de julgamento tem por objetivo verificar a
conformidade das propostas apresentadas pelos licitantes com os requisitos, especificagdes
técnicas e compatibilidade de pregos correntes no mercado previstos no edital,
desclassificando-se as propostas desconformes ou incompativeis, conforme prevé o art. 59,
da Lei n°® 14.133/2021, classificando—se as propostas condizentes com 0s critérios
estabelecidos no edital.

Art. 60. Apos a classificagio da proposta vencedora,
proceder-se-4 a habilitagio juridica, técnica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, observadas as exigéncias previstas na Lei n.° 14.133/2021 e no edital
de licitagdo.

Art. 61. A habilitagdo podera, excepcionalmente, anteceder a
fase de apresentagfio e julgamento das propostas, desde que haja razbes subsidiadas no
interesse publico e previsio expressa no edital de licitagdo.

Art. 62. As licitagdes nas modalidades concurso, leildo e didlogo
competitivo observardo o rito especifico previsto nos artigos 30 a 32, da Lei n.° 14.133/21,
respectivamente.

CAPITULO IV
INTERPOSICAO DE RECURSO

Art. 63, Contra a decisfio de julgamento das propostas e ato de
habilitagdo ou inabilitagdo do licitante, caberd a interposi¢do de recurso administrativo
autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisfio administrativa, observado o prazo
de 3 (trés) dias uteis, contado da data de intimagéo ou de lavratura da ata.

§ 1.° A intengdo de recorrer devera ser manifestada pelo licitante
imediatamente por ocasido da sessdo de julgamento, a qual constar4 da ata.
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§ 2.° O prazo para apresentacdo de contrarrazbes serd 0 mesmo
do recurso ¢ terd inicio na data de intimagdo pessoal ou de divulga¢do da interposigdo do
Tecurso.

§ 3.° A interposigao de recurso e a apresentagio de contrarrazdes
deveriio ser anexadas em campo proprio do Sistema Digital em que for realizado o processo
de contratagdo.

§ 4.° A decis@o administrativa serd proferida no prazo maximo
de 10 (dez) dias tteis, admitindo-se a prorrogagio do prazo por ignal periodo mediante
razoes previamente justificadas.

Art. 64. Admitir-se-a a formulagio de pedido de reconsideragio,
no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contado da data da intimag#o, relativamente a ato do qual
ndo caiba recurso hierarquico.

Art. 65. A interposi¢do de recurso administrativo ou pedido de
reconsideragdo terfio efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que sobrevenha
decisdo final da autoridade competente.

Parigrafo tnico. Na elaboragéio de suas decisoes, a autoridade
competente serd auxiliada pelo 6rgdo de assessoramento juridico, que deverd dirimir
davidas e subsidia-la com as informag0es necessarias.

CAPITULO V
ENCERRAMENTO DE LICITACAO

Art. 66. Encerradas as fases anteriores e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatério serd encaminhado & autoridade competente, que
podera:

I — determinar o retorno dos auntos para saneamento de
irregularidades;

II — revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e
oportunidade, em razio de fato superveniente devidamente comprovado;

I0 —~ proceder 4 anulagdo da licitagdo, de oficio ou mediante
provocagao de terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel; ou

IV — adjudicar o objeto e homologar a licitagéo.

Paragrafo utmico. Nas hipoteses dos incisos II e III, serd
assegurado o direito ao contraditorio e a ampla defesa.

TITULO IX
DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
CAPITULO 1
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DISPOSICOES GERAIS

Art. 67. Os contratos administrativos serdo celebrados sob a
forma escrita, observadas as clausulas obrigatorias previstas no art. 92, da Lei n.°
14.133/2021.

§ 1.° Sera admitida a forma eletrdnica na celebragio de contratos
e de termos aditivos, no Ambito do Poder Legislativo de Aragatuba.

§ 2. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informagdes,
serio admitidas as assinaturas eletronicas avangadas e qualificadas, nos termos do art. 4.°,
inc. IT ¢ IT1, da Lei n.° 14.063, de 23 de setembro de 2020.

Art. 68. O contrato administrativo poderd ser substituido pela
nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugido de servigo nas
seguintes hipoteses:

¥ — dispensa de licitagdo em razdo do valor;

II — compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos
e dos quais ndo resultem obrigagSes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,
independentemente de seu valor.

§ 1.° As hipoteses de substitui¢io do instrumento de contrato,
aplica-se, no que couber, o disposto no art. 92 da Lei n.° 14.133/2021.

§ 2.° £ nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a
Administragio, salvo o de pequenas compras ou ¢ de prestagio de servigos de pronto
pagamento, assim entendidos aqueles de valor ndo superior a R$ 10.000,00 (dez mil reais),
atualizado esse valor conforme art. 182 da Lei n.° 14.133/21.

Art. 69. A duragiio dos contratos esta prevista no art. 106 da Lei
n.° 14.133/2021 e serd a prevista em edital, ¢ deverdo ser observadas, no momento da
contratagio e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos orgamentarios, bem
como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

Art. 70. A Administragio podera celebrar contratos com prazo
de até 5 (cinco) anos nas hipéteses de servigos ¢ fornecimentos continuos, observadas as
seguintes diretrizes:

1 - a autoridade competente do 6rgao ou entidade contratante
devera atestar a maior vantagem econémica vislumbrada em razio da contratagio
plurianual;

1I - a Administragio devera atestar, no inicio da contratacdo e de
cada exercicio, a existéncia de créditos orgamentarios vinculados & contratagido e a
vantagem em sua manutengio;
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IIT - a Administragdo terd a opgo de extinguir o contrato, sem
onus, quando nfo dispuser de créditos or¢amentdrios para sua continuidade ou quando
entender que o contrato nio mais lhe oferece vantagem.

Paragrafo unmico. Os contratos de servigos ¢ fornecimentos
continuos poderdo ser prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal,
desde que haja previsdo em edital e que a autoridade competente ateste que as condigdes e
08 pregos permanecem vantajosos para a Administragio, permitida a negociagdo com o
contratado ou a extingéo contratual sem &nus para qualquer das partes.

CAPITULO II
DIVULGACAO DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 71. A divulgagdo no Portal Nacional de Contratagoes
Publicas (PNPC) € condi¢do indispensavel a eficacia do contrato administrativo ¢ seus
aditamentos, e devera ocorrer nos seguintes prazos, contados da data da sua assinatura:

I — 20 (vinte) dias Gteis, no caso de licitagdo;

II - 10 (dez) dias tteis, no caso de contratagio direta.

§ 1.° No caso de obras, a Administragdo divulgard em sitio
eletronico oficial, em até 25 (vinte e cinco) dias Oteis apds a assinatura do contrato, os
quantitativos e os pregos unitarios e totais que contratar e, em até 45 (quarenta ¢ cinco) dias
uteis apos a conclusdo do contrato, 0s quantitativos executados e os pregos praticados.

Art. 72. O contrato devera ser disponibilizado no sitio eletrdnico
oficial da Camara Municipal de Aragatuba nos mesmos prazos do artigo anterior.

CAPITULO III
DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO

Art. 73. O objeto do contrato sera recebido:

I - em se tratando de obras:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias, pelo responséavel por
seu acompanhamento e fiscalizagfo, contados da emissido do documento fiscal, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, mediante termo de aceite ou atesto no
documento fiscal, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos
prazo de observagio ou vistoria que ndo podera ser superior a 60 {sessenta) dias, salvo em
casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no ato convocatbério ou no
contrato;

II — em se tratando de servigos, mediante termo detalhado
atestando a realizagdo de servigos no documento fiscal, por servidor ou comissdo designada
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pela autoridade competente, apés a verificagdo da conformidade da nota fiscal apresentada
em relagdo ao servigo prestado que nio podera ser superior a 10 (dez) dias;

III - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumdria, em até 15 (quinze) dias,
contados do recebimento do objeto, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;

b) definitivamente, mediante termo detalhado atestando no
documento fiscal, em até 30 (trinta) dias contado do recebimento provisério, por servidor
ou comissiio designada pela autoridade competente, comprovando a quantidade e a
qualidade do material conforme exigéncias contratuais.

§ 1.° O edital ou o instrumento de contratagio direta, ou
alternativamente o contrato ou instrumento equivalente, poderd prever apenas o
recebimento definitivo, podendo ser dispensado o recebimento provisério de géneros
pereciveis e alimentagdo preparada, objetos de pequeno valor, ou demais contratagdes que
ndo apresentem riscos considerdveis a Camara Municipal.

§ 2.° O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em
parte, quando estiver em desacordo com o contrato.

§ 3.° Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo
pela Administragio ndo eximiré o projetista ou o consultor da responsabilidade objetiva por
todos os danos causados por falha de projeto.

§ 4.° Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela
Administragdo nfo eximird o contratado, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, admitida a
previsio de prazo de garantia superior no edital e no contrato, da responsabilidade objetiva
pela solidez e pela seguranga dos materiais e dos servigos executados e pela funcionalidade
da construgdo, da reforma, da recuperagido ou da ampliagdo do bem imoével, e, em caso de
vicio, defeito ou incorregio identificados, o contratado ficara responsavel pela reparagéo,
pela corregdo, pela reconstrugéo ou pela substituigdo necessarias.

TITULOX
DA ANALISE JURIDICA

Art. 74. A Procuradoria Legislativa realizara controle prévio de
legalidade nos processos licitatorios, nas contratagdes diretas, acordos, termos de
cooperagio, convénios, ajustes, adesdes a atas de registro de pregos, outros instrumentos
congéneres e de seus termos aditivos.

Art. 75. Na elaboragdo do parecer juridico, o orgido de
assessoramento juridico da Administragdo devera:

I — apreciar o processo de contratagdo conforme critérios
objetivos prévios de atribuig@o de prioridade; e
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II ~ redigir sua manifestagio em linguagem simples e
compreensivel e de forma clara e objetiva, com apreciagio de todos os elementos
indispensaveis a contratag@o ¢ com exposi¢io dos pressupostos de fato e de direito levados
em consideragdo na analise juridica.

Parégrafo tinico. Fica dispensada a analise juridica:

I - nas contratagdes diretas no valor de até 250 UFESP, com
fundamento no art. 74 ou no art. 75, inciso [ ou II, ¢ § 3.° da Lei n.° 14.133 de 1.° de abril
2021, salvo se houver celebragio de contrato administrativo e este ndo for padronizado pelo
orgdo de assessoramento juridico, ou nas hipoteses em que a autoridade competente tenha
suscitado divida a respeito da legalidade da dispensa ou inexigibilidade de licitagio;

Il — quando for utilizada minutas de editais ¢ instrumentos de
contrato, convénio ou ouftros ajustes previamente padronizados pelo orgdo de
assessoramento juridico.

Art. 76. Caberad a Procuradoria Legislativa, em conjunto com a
Diretoria de Finangas ¢ Or¢amento, disciplinar modelos de minutas de editais, de termos de
referéncia e de contratos padronizados.

§ 1.° Serad admitida a adogéio das minutas do Poder Executivo
Federal, devendo ser expressamente informada nos autos do processo de contratagio sobre
sua utilizagdo.

§ 2.° A ndo utilizagdo dos modelos de minutas ¢ situagio
excepcional, devendo ser justificada por escrito ¢ anexada ao respectivo processo de
contrata¢io, nos termos do § 2.° do art. 19 da Lei n.° 14.133/2021.

TITULO XI
DOS INSTRUMENTOS AUXILIARES

CAPITULO1
DO CREDENCIAMENTO

Seciio I
Do Objeto de Credenciamento

Art. 77. O credenciamento podera ser utilizado nos casos em que
a Cimara Municipal de Aragatuba pretender formar uma rede de prestadores de servigos,
pessoas fisicas ou juridicas, e houver inviabilidade de competicdo em virtude da
possibilidade da contratagio de qualquer uma das empresas credenciadas.

Art. 78. O credenciamento de pessoas naturais ou juridicas
podera ser utilizado nas hipoteses de contratacao;
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I — paralela e ndo excludente, nos casos em que & vidvel e
vantajosa para a Administragio Municipal a realizagdo de contratagdes simultineas em
condigdes padronizadas;

II — com selegdo a critério de terceiros, quando a selecdo do
contratado estd a cargo do beneficidrio direto da prestagio;

IIT — em mercados fluidos, cuja flutnagio constante do valor da
prestagdo e das condi¢gdes de contratagio inviabiliza a sele¢io de agente por meio de
processo de licitagéo.

Art. 79. Antes da publicagdo do edital de credenciamento, a
Diretoria de Finangas e Orgamento procederd a minuciosa pesquisa de pregos correntes no
mercado, a fim de fixar os valores a contratagao.

Secio I1
Do Edital de Credenciamento

Art. 80. O edital de credenciamento conterd objeto especifico,
exigéncias de habilitagdo, exigéncias de qualificagio técnica, regras da contratagio, valores
fixados para remuneragfio, minuta de termo contratual € modelos de declaragdes.

§ 1.° Constituida Comissdo de Contratagio, esta serd incumbida
da responsabilidade pelo processamento do Credenciamento.

§ 2.° O edital de chamamento de interessados sera divulgado no
site eletrnico oficial da CAmara Municipal de Aragatuba, mantendo-se o cadastramento
permanente de novos interessados.

§ 3. O instrumento convocatdrio devera fixar a maneira pela
qual sera feita a distribui¢do dos servigos, desde que tais critérios sejam aplicados de forma
objetiva e impessoal.

Art. 81. O edital de credenciamento serd permanentemente
aberto para ingresso de novos interessados.

Paragrafo unico. O credenciamento podera ser revogado a
qualquer tempo, mediante justificativa, sem prejuizo da continuidade das relagGes
contratuais ji estabelecidas.

Art. 82. O interessado deverd apresentar a documentagio para
avalia¢do pela Comissdo de Contratagdo, no prazo definido no edital, que nfo sera inferior
a 8 (oito) dias fiteis, contados de sua divulgagio.

Paragrafo tmico. A comissdo de contratagdo podera solicitar
esclarecimentos, retificagdes e complementagdes da documentagio ao interessado.

Art. 83. Cabera recurso da decisdo da comissdo de contratagio,
no prazo de 3 (trés) dias tteis, contados da data da publicagfo do resultado.
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Art. 84. O indeferimento do pedido de credenciamento ndo inibe
a sua reapresentacdo pelo interessado, condicionado ao preenchimento da exigéncia ndo
atendida no pleito anterior.

Secao I
Da Concessao do Credenciamento

Art. 85. O interessado que atender a todos os requisitos previstos
no edital serd credenciado pelo o6rgdo ou entidade contratante, encontrando-se apto a
executar o seu objeto.

Art. 86. Durante a vigéncia do credenciamento, ¢ obrigatdrio
que os credenciados mantenham regulares todas as condigdes de habilitagdo e que
informem toda e qualquer alterag@o relacionada as condigdes de credenciamento.

Art. 87. O credenciamento nio estabelece qualquer obrigagédo do
6rgdo em efetivar a contratagio do objeto.

Secio IV
Do Cancelamento do Credenciamento

Art. 88. O edital podera prever as seguintes penalidades ao
credenciado, garantido o contraditorio e a ampla defesa e sem prejuizo de outras sangdes
cabiveis;

I — adverténcia por escrito;

I1 — suspensdo temporaria do seu credenciamento;

IIT — descredenciamento;

IV — multa.

Pariagrafo tinico. O descumprimento de obriga¢des contratuais
sera regido pelo instrumento firmado.

Art. 89. O credenciado podera solicitar seu descredenciamento a
qualquer tempo, mediante solicitagdo escrita ao orgdo contratante, que deliberard no prazo ﬂ
méximo de 5 (cinco) dias tteis.
Paragrafo imico. O pedido de descredenciamento ndo JM}
desincumbe o credenciado do cumprimento de eventuais contratos formalizados. '

Secio V W
Das Contratacies Paralelas e Nio Excludentes

i)
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Art. 90. Caso ndo se pretenda a contratag8o, a0 mesmo tempo,
de todos os credenciados, o edital deverd prever critério objetivo de distribui¢do da
demanda entre os credenciados, observando-se sempre o critério de rotatividade.

Paragrafo tinico. Os novos credenciados, ao ingressarem no
credenciamento, apos o prazo inicial definido no edital, serfio posicionados apos o tltimo
credenciado, observada a ordem estabelecida.

Art. 91. As contratagdes serio formalizadas por termo de
contrato ou outro instrumento habil, observado o disposto no artigo 95 da Lei Federal n.°
14.133, de 2021. '

Paragrafo unico. Decorrido o prazo para assinatura do contrato
ou inicio da execugfio dos servigos, sem justificativa aceita pelo 6rgdo contratante, serd
convocado o proximo credenciado de acordo com a ordem estabelecida em edital.

TITULO XTI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 92. Os regulamentos emanados do Poder Executivo Federal
somente serdo aplicados e observados na realizagdo das confratagdes quando houver
expressa previsdo nesse sentido em ato normativo proprio, em decis@io de autoridade
competente ou em disposigdo editalicia expressa da norma que sera utilizada.

Art. 93. O processo de contratagio de que trata este Ato
Legislativo receberd nimero de ordem geral e nimero de ordem prdprio, especifico a
modalidade adotada, cujo controle cabera a Diretoria de Finangas e Or¢amento.

Parigrafo unico. O controle de numeragdo de que trata este
artigo sera reiniciado anualmente.

Art. 94. A Cimara Municipal de Aragatuba poderd instituir
cdmara de preven¢do e resolu¢ido administrativa de conflitos, objetivando a conciliagio e
media¢8o de conflitos originados no dmbito da relagdo contratual de que trata este Ato
Legislativo.

Art. 95, Nos casos em que a lei ndo dispuser em contrdrio, serd
de 1 (um) més o prazo conferido a Camara Municipal de Aragatuba para deliberar sobre
requerimentos administrativos veiculados no processo de contratagdo publica, admitindo-se
a prorrogagdo motivada por igunal periodo.

Art. 96. Excepcionalmente, no ano de 2024, o plano de
contratagdes anual do exercicio 2025 serd divulgado até 31/10/2024.
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Art. 97, Os casos omissos decorrentes da aplicagdo deste Ato
serdo dirimidos pela Presidéncia deste Poder Legislativo, bem como disponibilizados em
meio eletrénico.

Art. 98. Este ATO entra em vigor na data de sua publicagdo,

surtindo seus efeitos a partir de 1.° de agosto de 2024, revogando-se o Ato da Mesa n.”
01/2022.

CAMARA MUNICIPAL DE ARACATUBA, 10 DE JUNHO DE 2024

SECRETARIO-DIRETOR GERAL
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ANEXO I - ATO DA MESA N.° §/2024

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD
et Requisitante :

Area Requisitante:

Nome do Requisitante:

Informacdes da Necessidade da Contratacio

Tipo do Item
() Material de Consumo ( ) | Obras
() Servigos ( ) | Equipamento / Material Permanente
() Servigos Continuos ( ) | Tecnologia da Informagdo
Grau da prioridade da contratagdo: ( ) Alto ( )Meédio ( ) Baixo

Descrigido detalhada do objeto:

Justificativa da necessidade de contratagéo:

Estimativa das quantidades a ser contratadas:

Item * | Unidade | Quantidade | Descriciio

01

02

03

04

Estimativa preliminar do valor da contratacio:

Data pretendida da conclusio da contratagio:
Aragatuba/SP, XX de XXXXXX de XXXX.

Nome do responsavel pelo departamento

Autorizo a execugio dos procedimentos de acordo com a Lei 14.133/21.

Autoridade Competente
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